Informationsblatt
Bereiche: Prävention / Intervention / Projekte
	Bereich(e) und
Bezeichnung
	▪   Bereich(e) in dem das Projekt/ das Vorhaben stattfindet
    (z. B. Unterricht, Ganztag, BO, etc.):
▪   Projektname/ Vorhabenbezeichnung: 

	Ansprechpartner
bzw. (Experten)Team 
	▪   Wer ist AnsprechpartnerIn ?
▪   Wer ist im (Experten)Team ?

	Zielgruppe(n)
	▪   Welches Gremium/ Gruppe/ Klasse/ Jahrgang ist Zielgruppe ?

	Zeitpunkt, Ort,
Umfang und 
Projektlaufzeit
	▪   Termin/ Ort: Wann findet das Projekt bzw. die Veranstaltung wo statt ?
▪   Umfang: Welchen Umfang hat das Projekt bzw. die Veranstaltung ?
▪   Laufzeit: Wie lange soll das Projekt bzw. die Testphase laufen ?

	Intention/ Zielsetzungen
und Meilensteine 
	▪   Intention/ Zielsetzung: Warum soll das Projekt durchgeführt werden ?
▪   Welche Meilensteine/ markanten Projektzeitpunkte gibt es ?

	Ressourcen 
und Kosten
	▪   Notwendige personale Ressourcen: 
▪   Kostenkalkulation: 

	Projektbeschreibung/
Projektinhalte
	▪   Kurzbeschreibung oder Inhalte des Projektes:

	Umsetzungsschritte
	▪   Was sind grundsätzliche Schritte bei der Umsetzung des Projektes ?

	Transparenz und
Kommunikationswege
	▪   Wer wird über das Projekt in welchem Rahmen und wann informiert ?

	Dokumentation 
und Evaluation
	▪   Dokumentation: Ist eine Dokumentation/ ein Abschlussbericht notwendig ? 
▪   Evaluation: Evaluation entlang der Meilensteine ?

	Notizen, Fragen
und Anmerkungen

	


Stand / Kürzel: xx-2018 / …..


1 von 1

